
西安培华学院文明公寓、文明宿舍创建方案

学生公寓是学生日常生活和学习的重要场所，是课外对学生进行思想政治和素质教育的重要阵地。加强公寓和宿舍文明建设，是我院创建文明校园的重要组成部分，是培养学生集体意识、公共道德意识和文明素养的重要途径。按照学院党委“十七”、“十八”号文件精神，为了创建良好的校园住宿环境，同时配合学校进行校风、学风的建设，深入开展“文明校园”的创建活动，做好迎接本科教学评估的准备工作，特制订本方案。

1、 组织领导

   开展文明公寓和文明宿舍的创建工作，是一项具有长期性、基础性和重要性的工作，学生是文明公寓、文明宿舍创建的主体，是创建活动的直接参与者和受益者。学生处、各二级院系在文明公寓和文明宿舍创建中负有组织和领导责任。创建工作接受校党委的工作指导。

1、文明公寓创建的评比方案和组织考评由学生处牵头负责。文明公寓的创建实行由公寓管理科协调，各二级院系和学生共同与。

2、在创建评比工作中，要重视和发挥管理员、各级学生组织和学生党团员、学生干部（舍长）的积极性和创造性，充分调动和维护学生的参与热情。

二、组织机构

  活动组委会

  主  任：王斗虎

  副主任：李爱琴、吴  博

  委  员：韩  锋、林  璐、王  婷

  学生组织：公寓管理委员会全体成员

3、 组织实施

1、文明公寓评比以公寓楼为单位。在公寓科的组织领导下，由各二级院系辅导员指导，院系学生组织参与，公寓管理员共同发起。（结合我校长安校区学生公寓数量多的现实情况，我们计划先从2、3、14、15号四栋公寓抓起，逐步推进全校文明公寓的建设进程。）
2、文明公寓创建工作实行学期初评，学年总评。

3、学生文明宿舍的评比以学生寝室为单位,各二级院系申报文明宿舍数量不少于本院系总宿舍数的30%。评比工作在公寓科的组织领导下，由公寓管理委员会及各二级院系学生组织中的有关部门成员和管理员共同组成考评小组，指导和组织开展文明宿舍的创建工作。管理员做好日常检查，并做记录在案。

4、由考评小组对寝室成员日常行为表现和效果综合考评。学生文明宿舍评比实行“日查、周检、月评比、学期评定”。考评等级从低到高，分为合格宿舍、文明宿舍两个层次，其中评分在65—80分区间的为合格宿舍，81分以上的为文明宿舍（见附件二）。

5、合格宿舍评定实施强制制。文明宿舍的评比采取申报验收制，由舍长代表寝室提交和检查考评相结合的方式评定。

四、评比规则

详见（附件一、二）：

5、 考核验收

1、文明公寓的创建验收工作由学生工作部（学生处）牵头，各二级院系和相关部门共同参与，依照《文明公寓评比考核细则》打分和创建工作的总评评定结果予以确认。

2、合格宿舍的验收认定由公寓科实施。

3、文明宿舍的验收认定由公寓科牵头组织核查，并进行全院公示。具体程序是：

①、申报文明宿舍的，应填写申报表，并提交书面创建工作小结；

②、管理员、公寓楼长依据平时检查情况综合考评评议；

③、公寓科会同各二级院系和有关部门综合检查、评定；

④、在全院进行公示。

6、 表彰奖励

我们将在本学期评选出校级“文明公寓”6栋，“文明宿舍”300间，“先进个人”50名，并给予相应的表彰和奖励。文明公寓的考核结果和各二级院系工作、管理员绩效考核挂钩。文明宿舍的考核评定和辅导员考核、学生综合素质考核挂钩。

（1） 文明宿舍评比的否决条件

           有下列情况之一者，取消文明宿舍的评定资格：

            1、宿舍有违规用电或赌博、酗酒行为的；

            2、宿舍有经商或未经允许留宿他人行为的；

            3、宿舍成员有打架或宿舍成员由受警告以及校级处分的；

            4、宿舍成员有故意损坏公物或偷窃行为的；

            5、宿舍成员有不服从或不尊重管理人员行为的；

            6、宿舍成员有夜不归宿行为的。

（二）文明公寓评比的否决条件    

        1、公寓管理中出现重大失（渎）职的；

        2、公寓没有创建文明工作的计划和组织实施效果不好的；

        3、有安全、卫生和财产管理方面重大失误的。

（3） 凡被评为文明宿舍的，对本宿舍颁发“文明宿舍”流动锦旗，其宿舍成员本学期综合素质加5分，舍长加8分，同时，优先考虑宿舍成员评奖、评优和贫困资助。

附件一：“文明公寓”评比考核细则

1、 安全管理（20分）

（一）公共安全（10分）

 1、公寓有安全管理的措施和组织网络，定期开展安全教育和安全巡视检查工作，记录真实、完整，宿舍偷盗发案率为零。（5分）

 2、公寓公共安全区域合理张挂有教育意义的宣传品，公共区域安全设施（应急灯、安全知识灯、消防措施）完好率90％以上。（5分）

（2） 宿舍（个人）安全（10分）

     1、宿舍（学生）遵纪守法，自我安全意识强，宿舍无乱拉电线（网线）和违章用电情况，宿舍（学生）之间友爱团结，无打架斗殴和恶性纠纷，严禁在宿舍内使用消耗氧气的取暖物、燃烧物，饲养宠物的。（5分）

     2、门禁管理严格，无留宿异性和未经登记许可入住的外来人员。（5分）

2、 文明建设（20分)

    （一）公共道德与基础文明（10分）

      1、公寓学生模范遵守《学生手册》，按时就寝，讲究公共秩序，不在楼道内大声喧哗，不在过道内踢（拍、打）球，无聚众赌博情况。（8分）

      2、学生不将大小便解在便池外，便后及时冲水。遇无水时及时关闭水阀。（2分）

    （二）文明宿舍建设与宿舍文化活动（10分）

      1、公寓合格寝室比例达到并高于80％，获得文明宿舍比例高，学生及宿舍参与文明创建的热情高，主动申报的宿舍比例高。（6分）

      2、为创建文明公寓，积极开展宣传教育、组织工作，公寓学生积极参加院系开展的宿舍文化活动。（4分）

3、 学生管理（10分）

    （一）学生组织和学生在院系、管理员的指导下，有参与宿舍管理的正常机制，日常工作记录详尽、实际运作效率好。（5分）

    （二）在院系、管理员的指导下，每学期举办30人以上规模的公寓公益劳动两次以上，公寓精神面貌好。（5分）

4、 财产管理（10分）

（一）公共财产（5分）

 1、学生文明使用公共区域设施设备，管理人员主动巡视发现问题，及时消除设备设施缺陷，公共财产管理好。

（二）宿舍财产（5分）

 1、公寓财产账簿健全，帐物一致，学生宿舍调整或学生毕业时财产验收严格（3分）

 2、学生使用财产损环时责任界定清晰，发现、赔偿及时。（2分）

5、 卫生形象（10分）

    （一）公共环境卫生（5分）

     1、发送公寓的通知等纸制品应在指定区域张贴，楼道内无乱张贴现象。（2分）

     2、公共区域内门窗清洁，天花板、墙壁每周清洁一次，无乱张挂现象。（3分）

    （二）管理服务形象（5分）

     1、管理员文明在岗，着装整洁，男性不允许吸烟。（2分）

     2、文明接待处理学生问题，不推诿，不以权谋私。（3分）

6、 团队创新（10分）

     1、管理人员分工协作，工作衔接无空当，遇事实行责任制，不推诿扯皮。（3分）

     2、管理人员能依照公寓实际情况，积极主动地开展创新性工作。（5分）

     3、向主管部门积极谏言，提出改进工作、消除缺陷的建议，成绩显著。（2分）

7、 基础管理（20分）

（一）纪律与职责（10分）

 1、按时出勤，不迟到早退，工作时间不得在非工作场所做与工作无关的事情。（5分）

 2、按照工作要求，及时规范填写、上报有关表格。（3分）

 3、对学生的住宿管理了如指掌，每天完成工作流程及内容。（2分）

（二）维修申报与责任界定（10分）

 1、每天及时传送学生申报维修内容，做到责任界定清晰，处置妥当。及时发现学生宿舍和公共区域的问题，并处理。（5分)

 2、管理员做好节电工作，根据宿舍管理制度要求和季节的特点，合理开关公共照明电源。（2分）

 3、管理员做好节水工作，在巡视时，应主动关闭公共厕所保洁照明灯、水阀，遇到不能关闭的水阀，应在做应急处理的同时，申报维修。（5分）

附件二：“文明宿舍”评比考核细则
1、 学生宿舍卫生检查评分标准（满分100分）

1、 整体项目（20分）

   要求室内整体布局合理、美观、整洁、大方（6分）；

   要求室内无乱写、乱画和张贴人头像（5分）；

   要求室内空气清新、无异味（5分）；

   要求室内没有乱拉电线和晾衣绳现象（4分）。

2、 地面项目（10分）

   要求地面无尘土、痰迹、碎纸及其他瓜果皮等（7分）；

   要求卫生工具摆放整齐（3分）

3、 门、窗、暖气项目（15分）

   要求门、门框无尘迹及尘土（2分）；

   要求窗台、窗框干净（3分）；

   要求窗台物品摆放整齐（3分）；

   要求玻璃干净明亮（4分）；

   要求暖气片无尘土，夹缝无污物（3分）。

4、 摆放项目（15分)

   要求公共设施（包括桌椅、脸盆架）摆放整齐、干净（10分）；

   要求个人其他日用品摆放有序（5分）。

5、 床铺项目（40分）

   每个床铺为一个检查单位。要求床单、被罩、枕巾卫生干净（6分）；

   要求被子叠放整齐（5分）；

   要求床单统一、平整（5分）；

   要求室内无蚊帐、床帏（5分）；

   要求床头无堆放衣物、书报等（5分）；

   要求床头物品摆放整齐、有序（5分）；

   要求墙上无悬挂各类物品（4分）；

   要求检查时间内不允许睡觉（5分）。

2、 如有下列现象，在达标基分中扣分

1、 如宿舍学生酗酒等违纪行为，被举报或查获，每人一次扣4分。

2、 如宿舍内学生晚归或早上睡懒觉，被举报或查获，每人一次扣2分。

3、 如没有值日生制度的宿舍，扣2分。

4、 为保持学生公寓楼内公共走廊的卫生清洁，为同学们创造一个良好的生活环   境。学生不得将宿舍垃圾扫到楼道内，应将垃圾倒入垃圾桶内，如有违反，每人一次扣1分。

5、 宿舍有违章用电或有赌博、酗酒的；扣20分。

6、 宿舍有经商行为或有未经允许留宿他人的；扣20分。

7、 宿舍成员有打架行为或宿舍成员有受警告及以上校纪处分的；扣20分。

8、 宿舍成员有故意损坏公物或有偷窃行为的；扣20分。

9、 宿舍成员有不服从或不尊重管理服务人员行为的；扣20分。

10、 宿舍成员有夜不归宿的；扣20分。

3、 达标标准

   平均分在65—80分（含80分）为合格宿舍，积分在81分以上为文明宿舍。

 “文明宿舍”申报表

	    申报宿舍
	       号楼     室
	 院  系
	

	宿舍成员姓名
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	   宿舍成员个人

    受表彰情况
	

	   院系考核意见
	                             签字（盖章）：

                                    年  月  日

	   公寓管理科

    考核意见
	                             签字（盖章）：

                                    年  月  日

	  学生处审批意见
	                             签字（盖章）：

                                    年  月  日

	  保持、取消记录
	                            


填表人（舍长）：                               填表时间：  


